
Istituto Comprensivo 'Ugo Foscolo' (https://www.icugofoscolo.it)

Ufficio Acquisti

Procedimento 
(breve 
descrizione e 
rif. normativi 
utili)

Termini di 
conclusione

Unità 
organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria

Nominativo 
Responsabile del 
procedimento 
(recapiti)

Responsabile 
del 
provvedimento 
finale (recapiti)

Titolare potere 
sostitutivo

Documenti 
da allegare 
all'istanza 
e 
modulistica

Modalità acquisizione 
informazioni

Link di 
accesso 
al 
servizio 
online
?(se 
esistente)

Modalità 
per 
l'effettua-
zione di 
pagamenti 
(se 
necessari)

Richiesta di 
acquisto

Interessati:
Docenti
Personale ATa
Dirigente
?D.s.g.a

30 giorni
Ufficio acquisti
Sig ra Pizzetti 
Romina

DSGA
Giuseppe Dott. 
Bagarozza 
cric809005@istruzione.it

DS
Dott.ssa Paola 
Bellini

Prof. Fabio Molinari

AT Cremona
usp.cr@istruzione.it
 
Tel.  0372 4681

Modulo 
RDO nella 
modulistica 
riservata

cric809005@istruzione.it
tel. 0372 830417 int.1

   

Determina

Interessati:
Docenti
Personale ATa
Dirigente
?D.s.g.a

5 giorni
Ufficio acquisti
Sig ra Pizzetti 
Romina

DSGA
Giuseppe Dott. 
Bagarozza 
cric809005@istruzione.it

DS
Dott.ssa Paola 
Bellini

Prof. Fabio Molinari

AT Cremona
usp.cr@istruzione.it
 
Tel.  0372 4681

       

Preventivo

Interessati:
Fornitori
Docenti
Personale 
ATA
Dirigente
?D.s.g.a

15 giorni
Ufficio acquisti
Sig ra Pizzetti 
Romina

DSGA
Giuseppe Dott. 
Bagarozza

cric809005@istruzione.it

DS
Dott.ssa Paola 
Bellini

Prof. Fabio Molinari

AT Cremona
usp.cr@istruzione.it
 
Tel.  0372 4681

Preventivo
cric809005@istruzione.it
tel. 0372 830417 int.1
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Procedimento 
(breve 
descrizione e 
rif. normativi 
utili)

Termini di 
conclusione

Unità 
organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria

Nominativo 
Responsabile del 
procedimento 
(recapiti)

Responsabile 
del 
provvedimento 
finale (recapiti)

Titolare potere 
sostitutivo

Documenti 
da allegare 
all'istanza 
e 
modulistica

Modalità acquisizione 
informazioni

Link di 
accesso 
al 
servizio 
online
?(se 
esistente)

Modalità 
per 
l'effettua-
zione di 
pagamenti 
(se 
necessari)

Verbale di 
aggiudicazione

Interessati:
Fornitori
Docenti
Personale 
ATA
Dirigente
?D.s.g.a

5 giorni
Ufficio acquisti
Sig ra Pizzetti 
Romina

DSGA
Giuseppe Dott. 
Bagarozza 
cric809005@istruzione.it

DS
Dott.ssa Paola 
Bellini

Dott. Franco Gallo 
AT Cremona
usp.cr@istruzione.it
 
Tel.  0372 4681

       

Richiesta di 
ordine (RDO)

Interessati:
Fornitori
Docenti
Personale 
ATA
Dirigente
?D.s.g.a

5 giorni

Ufficio acquisti

Sig ra Pizzetti 
Romina

DSGA
Giuseppe Dott. 
Bagarozza 
cric809005@istruzione.it

DS
Dott.ssa Paola 
Bellini

Prof. Fabio Molinari

AT Cremona
usp.cr@istruzione.it
 
Tel.  0372 4681

       

Segnalazione 
guasti 
manutenzione

Interessati:
Ditta
Comune
Docente
Personale 
ATA
D.s.g.a
?Dirigente

1 giorno

Ufficio acquisti

Sig ra Pizzetti 
Romina

Sig.ra Di 
Maggio Rosa

DSGA
Giuseppe Dott. 
Bagarozza 
cric809005@istruzione.it

DS
Dott.ssa Paola 
Bellini

 

Prof. Fabio Molinari

AT Cremona
usp.cr@istruzione.it
 
Tel.  0372 4681

Modulo  
nella 
modulistica 
riservata

cric809005@istruzione.it
tel. 0372 830417 int.1

   

Allegati Trasparenza: 
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Allegati trasparenza riservati: 
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