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Ministero del l ’ Istruz ione  

Istituto Comprensivo Statale “Ugo Foscolo” 

Via Corridoni, 1 – 26039 Vescovato (CR) 

Cod. Meccanografico CRIC809005 – C.F. 93037610198 

Tel. 0372/830417 – Fax 0372/830664 

Sito: www.icugofoscolo.it - e-mail: cric809005@istruzione.it – cric809005@pec.istruzione.it 

 
 

 

Vescovato, 28.03.2022 
 

Alla C.A. dei 

Sigg.ri Assistenti 

Amministrativi 

Collaboratori 

Scolastici 

DSGA 

 

Oggetto: Richiesta ferie personale ATA Pasqua 2022 

 

Il personale non docente nel periodo di sospensione delle attività didattiche (dal 13.04.2022 

al 19.04.2022 compreso, ad eccezione del plesso di Ostiano in cui il periodo di 

sospensione decorrerà dal giorno 14.04.2022) è tenuto a presentare il piano ferie. 

In merito si precisa quanto segue: 

In tale periodo i collaboratori scolastici in servizio dovranno provvedere alla pulizia di tutti i 

locali, servizi igienici, spazi comuni ecc. 

Per un’equa ripartizione dei carichi di lavoro, ogni collaboratore sarà tenuto a garantire la 

propria presenza in servizio almeno un giorno nel periodo indicato. 

 

Le richieste che non rispettino tale requisito verranno corrette d’ufficio. 

Un collaboratore scolastico dovrà essere assegnato alla sede dell’istituto in quanto la Segreteria 

rimarrà aperta. 

Le assenze saranno da giustificare secondo il seguente ordine: 

• Utilizzo ferie precedente anno scolastico non ancora usufruite (CS in ruolo) 

• Recupero ore straordinarie prestate 

• Esaurite tali opzioni si potrà ricorrere alle ferie maturate nel corrente anno scolastico. 

 

Si ricorda, ancora una volta, ai collaboratori scolastici in servizio fino al 08.06.2022 e fino al 

30.06.2022 di predisporre il recupero delle ore eccedenti e delle ferie anno corrente, per evitare 

l’accumulo per il mese di giugno e conseguenti difficoltà nella gestione della copertura del servizio 

sui plessi, durante l’attività didattica per tale mese. Per tutti i CS, il cui contratto scadrà prima 

dei termini sopra citati, si ricorda che gli stessi dovranno usufruire dei recuperi e delle ferie 

maturate, entro e non oltre, la data del 06.04.2022. 

Non essendoci attività didattica non sarà concesso un orario di lavoro che superi le 7 ore e 12 e 

tutto il servizio verrà svolto nella mattinata. 
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Dopo aver acquisito le richieste di tutti i CS, il DSGA si riserva di effettuare eventuali spostamenti 

di plesso. 

Si prega di compilare il modulo on-line in modo accurato (se si richiedono sia che ferie che 

recuperi ore inviare due moduli diversi) e di inviare le richieste, alla segreteria, entro e non 

oltre le ore 11:00 di  lunedi  04.04.2022. 

 

           Il D.S.G.A.  

(Bagarozza Dottor Giuseppe)*  

“Documento informatico firmato digitalmente e conservato  

presso l'amministrazione in conformità del D. L.gs 82/2005 
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