
INDICE PROCEDURE  
  

TITOLO  CODICE  INDICE DI  

REVISIONE  
Data della 

Revisione  
RESPONSABILE  

Controllo della Documentazione  P. 4.2.01  Rev. 2 21/11/2016 Fausto Spina  

Controllo delle registrazioni della Qualità  P. 4.2.02  Rev. 2  04/12/2016  Fausto Spina  

Riesame della Direzione  P. 5.6.01  Rev. 3 19/12/2016 Fausto Spina  

Accoglienza, inserimento e Formazione del personale  P. 6.2.01  Rev. 1  04/03/2013  Fausto Spina  

Gestione Igiene, Pronto  Soccorso e Manutenzione  P. 6.3.01  Rev. 4  20/03/2014  Tiziana Viti  

Definizione e gestione degli impegni con l’utenza  P. 7.2.01  Rev. 3  18/12/2016 Fausto Spina  

Gestione   della Comunicazione  P. 7.2.02  Rev. 0  20/03/2014  Paola Bellini  

Approvvigionamento dei beni e dei servizi  P. 7.4.01  Rev. 4  20/04/2015  Patrizia Santi  

Valutazione e gestione fornitori di servizi e merci  P. 7.4.02  Rev. 3  20/03/2014  Paola Bellini  

Pianificazione dell’attività didattica  P. 7.5.01  Rev. 3 24/02/2017 Fausto Spina  

Sviluppo dell’attività didattica  P. 7.5.02  Rev. 5  9/01/2017 Fausto Spina  

Gestione dell’attività di personalizzazione  P. 7.5.03  Rev. 2  9/01/2017 Stefano Spagnoli  

Gestione dell’attività di sostegno per gli alunni 

diversamente abili  
P. 7.5.04  Rev. 2  04/04/2016  Carla Bisceglia  

Gestione di iscrizioni, trasferimenti e ritiri  P. 7.5.05  Rev. 3  20/03/2014  Paola Bellini  

Gestione dei registri  P. 7.5.06  Rev. 3  04/04/2016  Patrizia Santi  

Controllo e sicurezza degli alunni  P. 7.5.07  Rev. 3  04/03/2013  Fausto Spina  

Gestione alunni stranieri  P. 7.5.08  Rev. 3  04/04/2016  Dina Salanti  

Gestione viaggi d’istruzione, visite guidate e uscite 
didattiche  

P. 7.5.09  Rev. 3  20/03/2014  Paola Bellini  

Monitoraggio di soddisfazione dell’utente 

interno/esterno  

P. 8.2.01  Rev. 2  27/11/2016 Fausto Spina  

Verifiche ispettive interne  P. 8.2.02  Rev. 2 21/11/2016 Fausto Spina  

Monitoraggio e misurazione dei processi   P. 8.2.03  Rev. 2 07/11/2016 Fausto Spina  

Gestione delle non conformità   P. 8.3.01  Rev. 2  20/03/2014  Paola Bellini  

Progetti di miglioramento, azioni correttive e 
preventive  

 P. 8.5.01  Rev. 2  04/11/2016 Fausto Spina  

Competenze  I. O.0.01  Rev. 0  05/4/2004  Fausto Spina  

Comunicazione interna  I. O.0.02  Rev. 1  24/01/2005  Fausto Spina  

Gestione rapporti tra scuola, ASL e centri specialistici  I. O.0.03  Rev. 0  06/11/2007  Fausto Spina  

Gestione laboratorio di informatica  I. O.0.04  Rev. 0  26/11/2007  Fausto Spina  

Compiti di coordinatore di programmazione didattica    I. O.0.05  Rev. 0  12/02/2008  Fausto Spina  

Infortuni alunni  Responsabilità docenti Procedure  I. O.0.06  Rev. 0  07/0/2009  Fausto Spina  

Continuità  Infanzia-Primaria  I. O.0.07  Rev. 0  27/11/2009  Paola Zerbini  



Tutte le procedure sono pubblicate sul sito web di Istituto  

  

       Il RSQ 
 Vescovato, 30/03/2017    M° Fausto Spina 
  

  


